DU THAO

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH KIM LIEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay ..... thang ...... nam 2024

QUY CHE TO CHUC
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN DU LICH KIM LIEN

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

PIEU 1. Pham vi 4p dung

1.1

1.2.

. Quy ché t6 chtrc Pai hoi dong cb dong thuong nién nim 2024 ctua Cong ty CO

phan Du lich Kim Lién (“Quy ché”) quy dinh quyén va nghia vu cia cac bén
tham gia Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2024 (“Pai Hi” hodc
“DHPCD”) ciia Cong ty C6 phan Du lich Kim Lién (“Céng Ty”), diéu kién va
thé thtre tién hanh Dai Hoi.

Co dong va céc bén tham dy Pai HGi c6 trach nhi€ém thuc hién theo cac quy

dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOQI

PIEU 2. Quyén va nghia vu ciia cac cd dong pho thong

2.1

a.

. Quyeén cta c6 dong phd théng khi tham du Dai Hoi

Diéu kién tham duy:

La c6 dong co tén trong danh sach co dong ciia Cong Ty tai ngay chot danh
sach ¢ dong c6 quyén tham du Pai Hoi hodc 1a ngudi dai dién theo uy quyén
hop 1& cua c6 dong tham du Pai Hoi.

Hoi ddng quan tri (“HPQT”) Cong ty s& thong bao cong khai nhirng thong tin
sau:

Bao cdo két qua hoat dong nim 2023 va ké hoach hoat dong nim 2024 cta Hoi
dong quan tri;

B4o c4o tinh hinh hoat dong ctia Ban Kiém soat Cong ty nhiém ky 2018 - 2023;
Béo cdo danh gia hoat dong kinh doanh ndm 2023 va ké hoach kinh doanh nim
2024 cua Ban Tong Giam déc;

T& trinh thong qua Béo céo tai chinh nim 2023 di duoc kiém toan;
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2.2.
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T trinh Iya chon don vi kiém toan Béo céo tai chinh nim 2024;

T& trinh thong qua phwong an trich 1ap cac quy va phan phdi loi nhuin nim
2023;

T trinh quyét toan thu lao thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat nim
2023 va ké hoach chi tra thu lao thanh vién Hoi d@)ng quan tri, Ban Kiém soat
nam 2024;

T& trinh bau thanh vién Hoi déng quan tri nhiém ky 2024 - 2029;

To trinh bau thanh vién Ban Kiém so4t nhiém ky 2024 - 2029;

T& trinh stra d6i Didu 16 Cong ty;

T& trinh phé duyét Quy ché to chire va hoat dong ctia Hoi dong quan tri;

T& trinh phé duyét Quy ché to chirc va hoat dong ctia Ban Kiém soat;

Tat ca c6 doéng du hop tham gia ¥ kién truc tiép hodc thong qua dai dién uy
quyén cta minh. T4t c4 cac ¥ kién tham gia déu dugc thao luan tai PHDCD.

Tai PHDCD thudng nién nim 2024, moi cd dong/dai dién cd dong khi toi tham
du Pai Hoi dugc nhan mot Thé biéu quyét, mot Phiéu biéu quyét, mot Phiéu
bau thanh vién HPQT, mot Phiéu bau thanh vién Ban Kiém soét, va bo tai liéu
hop PHDCD sau khi hoan thanh céac thu tuc dang ky tham dy Pai Hoi voi Ban
Kiém tra tu cach cd dong. Gia tri biéu quyét cua Phiéu biéu quyét ma co
dong/dai dién c6 dong d6 nam giir twong Gmg voi ty 18 s6 c¢d phan co quyén biéu
quyét ma nguoi d6 s hiru hodc dai dién so hitu theo dang ky tham dy Pai Hoi
trén tong sd c6 phan c6 quyén biéu quyét cua cac dai dién c6 mit tai Pai Hoi.
Céac cb dong/dai dién cd dong biéu quyét théng nhat vé ndi dung chuong trinh
Dai Hoi theo dé xuat cia HDQT.

Céc cb dong/dai dién c6 dong sau khi nghe cac ndi dung trinh bay tai cudc hop
s& cung thao luan timg ndi dung va tién hanh biéu quyét.

Co dong/dai dién cd dong tham du Pai Hoi sau khi Pai Hoi di khai mac van
duoc ding ky va co quyén tham gia biéu quyét d6i v6i cac ndi dung chua biéu
quyét con lai theo chuong trinh Pai Hoi da duoc théng qua. Trong truong hop
nay, Chu toa Pai Hoi khong cé trach nhiém dimng Dai Hoi dé c6 dong dang ky
va hi¢u lyc cua cac ndi dung da dugc Dai Hoi biéu quyét trudc d6 khong bi anh
huong.

Nghia vu ctia ¢ déng pho thong khi tham du Dai Hoi:

Tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay.

Gilt gin an ninh trat tu, khong gay rdi va/hodc 1am can tré dién bién c6 trat tu

cua bai Hoi.
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C6 dong/dai dién cd dong tham du Pai Hoi khong duoc sir dung dién thoai, may
ghi am, ghi hinh hoic bét ky thiét bi dién tir khac dé ghi 4m, ghi hinh, chup anh
trong sudt qua trinh to chirc Dai hoi.

Truong hop c6 ¥ kién tai cude hop, ¢d dong vui 1ong ghi ¥ kién/cau hoi vao
Phiéu Bat Cau Hoi da duoc Ban T chuc chuén bj sin trong BO tai liéu hop va
guri lai cho Ban Thu ky dé Ban Thu ky giri lai cho Poan Chu tich.

Céc c6 dong/dai dién cb dong khi tham du Pai Hoi phai hoan thanh cac thu tuc
dang ky tham dy Pai Hoi véi Ban T chire.

Nghiém thc chép hanh ndi quy tai Pai Hoi, ton trong két qua lam viéc tai Pai
Hoi.

PIEU 3. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cich ¢6 dong, Ban Kiém phiéu

3.1.

a.

3.2.

Quyén va nghia vu ctia Ban Kiém tra tu cach c6 dong:

Ban Kiém tra tu cach c6 dong do Ban T6 chirc Pai Hoi phéan cong.

Ban Kiém tra tu cach cd dong thuc hién kiém tra tu cach cd dong/dai dién co
dong tham dy Pai Hoi: Yéu cau ¢ dong/dai dién cd dong tham dy DPai Hoi Xuét
trinh Chimg minh nhan dan/Thé cin cudc cong dan/Ho chiéu/Gidy to phap 1y
ctia ¢ dong 1a to chirc, Thong bao moi hop, Gidy uy quyén (ddi véi dai dién
duoc uy quyén).

Ban Kiém tra tu cach cd dong thuc hién viéc phat cho mdi ) dong/dai di¢n co
dong tham du Pai Hoi cac ho so, tai liéu sau: 01 Thé biéu quyét, 01 Phiéu biéu
quyét, 01 Phiéu bau thanh vién HPQT, 01 Phiéu bau thanh vién BKS va bd tai
li¢u hop DPHDBCD.

Ban Kiém tra tu cach cb dong phai bao céo trude Dai Hoi vé két qua kiém tra tu
cach ¢b dong tham du Pai Hoi.

Quyén va nghia vu ctia Ban Kiém phiéu:

Ban Kiém phiéu do Chu toa Pai Hoi dé cir va dugc Dai Hoi thong qua. Thanh
vién Ban Kiém phiéu c6 thé 1a c6 déng.

Ban Kiém phiéu c6 trach nhi¢m:

Kiém tra, giam sat vi¢c bo phiéu clia céc co dong, dai di¢n cd dong;

Té chuc kiém phiéu;

Lap Bién Ban Kiém Phiéu va cong bd trudc toan Pai Hoi;

Giao lai Bién Ban Kiém Phiéu va toan bo Phiéu bau, Phiéu biéu quyét cho Chu

toa.



C.
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Moi cong viéc ki€ém tra, 1ap Bién ban va cong bo két qua kiém phicéu phai dugc
Ban Kiém phi€u lam viéc trung thyuc, chinh x4c va phai chiu trach nhiém veé ket

qua do.

PIEU 4. Quyén va nghia vu ciia Chi toa Pai Hoi va Ban Thu ky

4.1.

Chu toa Pai hoi do Chu tich Hoi df)ng Quan tri dam nhiém va cac thanh vién
Doan Chu tich, Ban Thu ky do Chu toa chi dinh.

Quyén va nghia vu ctua Chu toa Pai Hoi:

Chu toa c6 chtrc nang chu tri PHPCD.

Quyét dinh ctia Chu toa vé cac van dé trinh tu, tha tuc hodc cac su kién phat
sinh ngoai chuong trinh cia PHDCD mang tinh phan quyét cao nht.

Chu toa tién hanh cac cong vige can thiét dé diéu khién PHPCD mot cach hop
1€, co trat ty va phan dnh dugc mong muén cua da sb cd dong/dai di¢n cd dong
tham duy.

Chu toa c6 quyén khong tra 10i hodc chi ghi nhan cac ¥ kién dong gop cua cd
dong/dai dién c6 dong néu cac ndi dung dong gop, kién nghi nam ngoai noi
dung xin y kién Dai Hoi.

Chu toa c6 quyén yéu cdu tat ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién
phap an ninh hop phép, hop 1y khac; va yéu cau co quan c6 thim quyén duy tri
trat tuw cudc hop, truc xuét nhitng nguoi co biéu hién gay 161, khong tudn thu
quyén diéu hanh ctia Cha toa va Poan Chu tich, ngin cin dién bién binh thudng
cua Pai Hoi hoac khong tuan thu cac yéu ciu vé kiém tra an ninh ra khoi Dai
Hoi.

Khong can léy v kién ctia Pai Hoi, bat ct ltc nao Chu toa Pai Hoi cling co thé
hodn Dai Hoi dén mot thoi diém khac nhung tdi da khong qua 03 (ba) ngay lam
viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va tai mot dia diém khac do Chu toa
quyét dinh néu nhan thiy rang:

Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong dam bao cho ) dong/dai di¢n )
déng du hop tham gia, thao luan va biéu quyét;

C6 nguoi du hop can trd, gay rdi trat tu, c6 nguy co 1am cho cudc hop khong
duoc tién hanh mét cach cong bang va hop phap.

Chu toa Pai Hdi cir mot hodc mét sd nguodi lam thu ky Pai Hoi.

Ban Thu ky Pai H6i thuc hién cac cong vi¢e trg giap theo phan cong cua Chu
toa va Poan Chu tich.

CHUONG III
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TIEN HANH PAI HOI

PIEU 5. Piéu kién tién hanh Pai Hji

PHDCP dugc tién hanh khi ¢6 sb cb dong/dai dién ) dong du hop dai dién cho

it nhat 51% (ndm muoi mdt phan trim) tdng sb ¢d phan c6 quyén biéu quyét.
p g p quy quy

PIEU 6. Céch thic tién hanh Pai Hji

DHDCD sé& 1an luot thao ludn cac van dé tai cudc hop. Co dong sau khi biéu
quyét théng nhét vé chuwong trinh Dai Hoi sé& dugc nghe Ban T6 chic trinh bay

ndi dung cac Bao cdo va To trinh.

PIEU 7. Thé 1¢ biéu quyét va bo phiéu tai Pai Hji

7.1.
7.2.

7.3.

MBJi ¢6 phan s hiru hoic dai dién sé hitu ing v6i mot don vi biéu quyét.

Mai ¢ dong hodc nguoi dugc uy quyén, dén dy Dai Hoi s& c6 mot “Thé biéu
quyét” va “Phiéu biéu quyét” c6 ghi ma sb ciia c6 dong, co ghi tong sd ¢ phan
bang s6 lugng cb phan c6 dong s6 hitu va/hoic dai dién.

Céac van dé thong qua phai dam bao dung ty 18 theo quy dinh cua Luit Doanh
nghiép va Diéu 1& Cong ty, cu thé nhu sau:

Nghi quyét vé nodi dung sau day dugc thong qua néu duoc sd cd dong dai dién
cho it nhat 51% tong sé phiéu biéu quyét cua tit ca cac co6 dong du hop tan
thanh:

Bao cdo két qua hoat dong nim 2023 va ké hoach hoat dong nim 2024 cta Hoi
ddng quan tri;

Bio céo tinh hinh hoat dong ctia Ban Kiém soat Cong ty nhiém ky 2018 - 2023;
Béo cdo danh gia hoat dong kinh doanh nim 2023 va ké hoach kinh doanh nim
2024 cua Ban Tong Giam déc;

T& trinh thong qua Bao céo tai chinh nim 2023 di duogc kiém toan;

T trinh lya chon don vi kiém toan Béo céo tai chinh nim 2024;

To trinh Béo céo thu lao nim 2023 va ké hoach thu lao nim 2024 cua thanh
vién Hoi d@)ng quan tri, Ban Kiém soat;

To trinh thong qua phuong an trich 1ap cac quy va phan phdi loi nhusn nim
2023;

T& trinh quyét toan thu lao thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat nim
2023 va ké hoach chi tra thu lao thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat
nam 2024;

T& trinh bau thanh vién Hoi déng quan tri nhiém ky 2024 - 2029;

T& trinh bau thanh vién Ban Kiém soat nhiém ky 2024 - 2029;

T& trinh stra d6i Didu 16 Cong ty;

T& trinh phé duyét Quy ché t6 chire va hoat dong ctia Hoi dong quan tri;
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- T& trinh phé duyét Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Ban Kiém soat;

PIEU 8. T6 chirc kiém phiéu

8.1. Viéc kiém phiéu phai dugc Ban Kiém phiéu tién hanh tai phong bo phiéu ngay
sau khi viéc bo phiéu két thuc.

8.2. Trudc khi mé thung phiéu, Ban Kiém phiéu phai théng ké, 1ap bién ban va niém
phong s6 phiéu khong dung dén.

8.3. Ban Kiém phiéu khong dugc gach xo6a hodc sira chita trén phiéu bau va phiéu
biéu quyét.

8.4. Nhiing phiéu sau day duoc coi 1a khong hop 18:

- Phiéu khong phai ciia Ban T chtic phat hanh;

- Phiéu c6 tay, stra chita noi dung (Trudng hop viét sai hodc c¢6 nham 1an phai d6i
lai Phiéu m&i va hay phiéu cii).

PIEU 9. Céng bb két qua kiém phiéu
Ban Kiém phiéu lap Bién ban kiém phiéu. Truéng Ban Kiém phiéu doc bao co

két qua kiém phiéu trudc Dai Hoi.

CHUONG IV
KET THUC PAI HOI

PIEU 10. Bién ban Pai héi dong cé dong
T4t ca cac nodi dung tai phién hop PHPCD phai dugc Thu ky Dai Hoi ghi vao
Bién ban DPHDCD. Bién ban DPai Hoi phai dugc doc va thong qua trudc khi bé
mac Pai Hoi.

CHUONG V
PIEU KHOAN KHAC

PIEU 11. Truong hop té chirc hop PHPCP khéng thanh

11.1. Truong hop cudc hop lan thir nhat khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai Pidu 5 ctia Quy ché nay thi thong bio moi hop lan thir hai phai dugc gui
trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay du kién tién hanh cudc hop thu
nhit.

Cudc hop cuia bPHPCD lan thir hai duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢6 dong, dai di¢n )
dong du hop dai dién tir 33% (ba muoi ba phan trim) tong s6 phiéu biéu quyét
tre 1én.

11.2. Trudng hop cude hop 1an tht hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Khoan 11.1 cua Piéu nay thi thong bio moi hop 1an tht ba phai dwgc giri trong
thoi han 20 (hai muoi) ngay ké tir ngay du kién tién hanh cudc hop lan thir hai.
Trong trudng hop nay, cudc hop DPHPCD duoc tién hanh khong phu thude vao
tong sd phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop.
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PIEU 12. Diéu khoan thi hanh

12.1.

12.2.

Quy ché nay gébm 5 Chuong 12 Diéu, duoc doc cong khai trudce khi tién hanh
Pai Hoi va c¢6 hi¢u lyc thi hanh ngay sau khi dugc Pai Hoi biéu quyét thong
qua.

Céac noi dung khong duoc quy dinh chi tiét tai Quy ché nay thi théng nhat ap
dung theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty, Luat Doanh nghiép 2020 va cac vin

ban phap luat lién quan./.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TQA

Vil Ngoc Pinh



